大工校外字〔2011〕 号

关于拟在我校举办

“                          ”的请示报告

教育部国际合作与交流司：

我校拟于2011年 月  日至  日在大连举办“                                      ”，现将有关事宜申报如下：
一、会议名称
中文全称：

英文全称： 

会议简称：
二、会议时间、地点、规模

会议时间：

会议地点：

会议规模：国外代表   人

国内代表   人（如有台湾代表，标明人数，并另附请示报告说明情况，包括中英文姓名、单位、职务等）
三、主办单位：

    合办单位：

    协办单位：

    委托承办单位：

    （如是国外单位应注明中外文全称）
四、会议主题、议题、主要内容
五、经费来源、预算

    收入：1. 注册费

          2. 如有其他渠道赞助也可列出

    支出：1.会场费2. 印制费（论文集及其他材料）3. 会议交通费4. 宴会、招待会费5. 办会劳务费 6. 特邀代表费 7. 宣传费8. 会务费9. 其它不可预见费

    收入、支出总计

（如支大于收，提出缺额解决办法并提出申请国家教委资助数额。要依照同类国际会议的惯例按注册费、论文集资料费、住宿费、大型宴会费、专家讲座费等项目，等同地收取必要的费用，办争经费自筹，以会养会，尽量减少国家经费的支出。）
六、举办国际会议的必要性、预期达到的目的、利弊分析（举办单位对举办该国际会议要写出明确意见）
七、与会中、外方人员中（英）文姓名、单位、职务及论文题目

八、学校承办人姓名、单位、电话号码（办公及移动电话）

以上当否，请批示。
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