国际合作与交流处2013年寒假值班表

	日   期
	值班人
	日   期
	值班人
	日   期
	值班人

	1月21日（一）
	曲  媛
	1月30日（三）
	潘广贤
	2月18日 （一）
	王月丹

	1月23日（三）
	崔紫娟
	2月1日 （五）
	潘广贤
	2月20日 （三）
	王  莲

	1月25日（五）
	孟林茜
	2月4日 （一）
	赵胜川
	2月22日 （五）
	辛  旭

	1月28日（一）
	李  刚
	2月 6日（三）
	王  珏
	
	

	值班时间：上午8：30—11：30        

值班要求：处理好日常工作

做好值班记录

          收发文件、信函等

          做好防火防盗工作
	值班人联系电话及房间号：

潘广贤 84708702    206     王月丹 84706195   211
李  刚 84706141    205     曲  媛 84708191   207
赵胜川 84708704    208     孟林茜 84706354   209
王  珏 84707369    202     王  莲 84707463   203
崔紫娟 84706195    211     辛  旭 84706354   209

	假期因公临时（3个月及以下）出国（境）手续办理：

1. 注意事项： 按照日常出国（境）申请规定办理，
详情请查看我处网页：http://dutdice.dlut.edu.cn/abroad/shortterm.aspx
2. 请提前一天通过邮件预约办理，cgcj@dlut.edu.cn，我们会每天查看邮件并回复，一般会选择在周一、三、五
上午去办公室处理相关事务；
3. 出国（境）手续事务办理时间为每周一、三、五上午08:30—11:00；其中2月9日—2月17日休息；（基本同学校印章使用时间一致）
4. 办公地点：西灰楼（原青年教师公寓）前楼205房间。联系人：李刚；联系邮箱cgcj@dlut.edu.cn  。


